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1 |Biitee Gelirleri Kurumlarmn tutarmn 1lgtllden tahSll edilip, Butc;e Gellrme almmasma dair yazisi. © 10 Dakika
2 |Kisi Borclar ~ Bmg:landlrmaya ve tahsiline iligkin Muhasebe I$lem F 1$| ve Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeh gil- 30 'D_akil:(!a
ile Merkezi Youetlm Harcama Belgeleri Yénetmeliginde istenilen ekler. . :
3 . ) . : o
Biitge Gelirlerinden Ret ve iadeler ‘Kurumun iade :slemme 111$k111 yazisi ve tl.klerl 1 Giin;
4 |Saymanliklar Arast islemler Saymanliklar arasi aktarma islemine dayanak olan yazi 10 Dakika
5 Iera Midiirldglinden kiginin kimlik bilgilerini belirtir Icra Yazisi veya Haciz Bildirgesi asli veya b
fcra Dosyasi Tahakkuk Kayd ' 30 Dal{i:l‘-:a
' kurum iist yazisina baglanacak olan tasdikli 8rnegj ;
6
-yirket veya dzel sahislara ait i¢ra kaldirmalarda [era Mildiirliigiinden icranin kaldirildigina dair :
. yazn ash veya kurum list vazisina baglanacak olan tasdikli Grnegi ; ' i
[cra Dosyast Kaldirma veya R
e s . -Calisan personele ait iadelerde ise; Kurumun ilgilinin bagka borcu olmadigin: ve iadesi gerektigini 30 Dakika.
Kesnitinin ladesi .
belirtir list'yaz1 ve fcra Miidiirliigiince, icranm kaldir ildigna dair yazinin tasdll{lx ornegi ile ilgilinin -
dilekgesi eklenecektir.
7 . E "|Kurumun iist yazisi veya hak sahibinin bagvurusu halinde dilekg:é; Sirket ise kage ve imzal: dilekge; ' If '
Emanet [adelerinde . _30 Dal\llk
8 : ‘ llgili ise ait kurumun iist yaz ' ' o . I
Emanet Tahsilatlarda (333-Emanetler Sl Iye ait Kurinun ust yazist : 10 Daktl\'u
9 . ' | Kurumun iist yazisi vé hak sahibinin bagvuru dilekgesi, : - r 4
Biitce Emaneti ‘ 30 Da}q <c13
j ' t
{Nakit Teminat ve Hazine Bonosu, Hisse Senedinin Kesin Teminat olarak alinmasma dair Kur u;inun'
fist yaznsl Banka Temmat Mektapiarthin. alininda ise, Banka Teminat Mektubu, Teyit lstem ‘
Temmat Mektuplarinin Almnmas: : \ :
10 islemi Yaz151 veyar tanlkll suretl, Banka Teyit Yazisr ve Kurumun ustyaasn : g0
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ADLI TEMINAT aliminda; ilgili malkeme karart veya saveilign yazm ' - l N f
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GECIC! TEMINAT iadesinde (Nakit oi'ual\ yatirtlanlar); iade gerekgesini belirten Kurumun iist yazis:
veya Alindi Belgésinin arkasina iade ger ekg‘.e51 yazilmak suretiyle miihiir, imza, kage basilmas: l\aydl

ile , haksahibinin talep dilekgesi;

. 30 Dakike

Rbrumunsiist” ya2151 veya;Almdl mgesxnxntarka5111a fade’ gerekgesx yalemak suretlyle Miihiir imza,
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veya Noter Tasdikli sureti 14 o |
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lcase basnlmaSI kayd ile, Sirket i ise; Yetki Belge,SI Imza Sirkiisi, Vekaleten tdenenlere, Vekaletin ‘asl
e?_ .

GECICI TEMINAT 1adesmde (Banka Teminat Mektubu olarak yatmlanlar) ‘lade gerekgesuﬂ belu’ten i

-
30 Dakike

KESIN TEMINAT iadesinde (Nakit olarak yat1r1lanlar) iade gerekgesini bellrten kurumun {ist y'lzm

|Alind1 Belgesinin asli, Vergi Borcu olmadifma dair yazi (Talep tarihinden itibaren en fazla 15 giin

i
b

dnceki tarihi tasimali), Hazir Mal ve Ma: miil allmlarl dlsmda kalan alimtarda SGK 111511(512 belce51 ve 30 Dak:lkf

Haksahibinin talep dilekgesi; " : ‘

KESIN TEMINAT iadesinde (Banka Teminat Mektubu olarak yatirilanlar); iade gerekgesini: bellrten - S

kurumun {ist yazisi, Alindi Belgesinin asl, Vergi Borcu Yoktur yazisi (Talep tarihinden itibaren en E

fazla 15 giin ©nceki tarihi tagimasi gerek), Hazir Mal ve Mamiil alim]ari dxsmda kalan alimlarda SGK 30 Dak:i:k;

ilisiksiz belgesi ve  Sirket ise; Yetki Belgesi Imza SlrkllSU vekaleten Odenenlere vekaletin asli veya: b

L Noter Tasdikii sureti; : S
12 |Yurtdisi Cikas Hare Pulu Pasaport ve Pasaport Fotokopisi- 10 Dakile
14 |Giyecek Yardum: Onay, piyasa fiyat aragtirma tutanagy, idari ve teknik ve sartname, taslmr islem fisi, muayene raporu i‘ 1 Giin :
15 |lase Bedeli Tayin bedeli bordrosu hava degisimi raporu ' 30 Dakll§‘
16 C)grg:ni:m Giderleri 00161101 hart;llklarl bordrosu, harcama talimati 1 Gl“?
17 \'{urff@-ifGec;Ici Gorev Yollugu Gmevlendlrme yazi$i'veya harcama tal1mat1 yurtu;l yolluk blldll‘lml yatacak yer. temlm icin fatura I Gun {
18 |Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu Atamalarda atama onayl yolluk b11d1r1m1 : 11 Gun
19 |Avukatlara Odenen Vekalet Ucreti " [Kesinlesmis mahkeme ilami, mahkeme kararl serbest meslek makbuzu , 1 Gun
20 '2:1“"51-1’ maniic vo. Hizinet Mahkeme karari, muhakklk karari, cesitli 5demeler bordrosu 1 Gi {1,:
21 [Kurs vé Toplant1 Giderleri Gorey,lel;dumc yazis1, fatura, kursa katildigina dair belge. - 1 Giih.
22 |Ulastima Giderleri (Telefon) - | Daire-amirince onaylanimg fatura ve liste . A - : o . {' '1 Gun
23 |Elektrik ve Su Odemeleri Fatura, Odeme Emri Belgesi L L C | s GLin
. o t dosyas ve Merkezi Yo tim Harcama Bel feri Yonetmeligind 1 '

” Haked:s Odemeleri Taahhu y i Yonetim Harcama Be ge_en onetmeliginde istenilen belge er odeme 3 Gunl

emri belgesme baglamr

1

Basvuru esnasmda yukarida belirtilen belgele:m dlgmda belge nstenmem, eksilsiz belge- :le: basvuru yap:lmasma ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmam

yukaridaki tdblod‘l bazi hizmetlerin bulunmadlgmm tespltl durumunda llk muracaat yerme ya da lklll(:l miiracaat ‘yerine basvurunuz
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