ARABAN KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1- Apostil Tasdik Serhi Ilgede bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli 10 Dakika
belgeler.
2- Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 1- Dilekge
2-Fatura,
3-Satig Fisi, .
4-Garanti Belgesi, Sozlesme vb. 15 Gin
(Dilekge 6rnegi Tiiketici Sorunlar1t Hakem Heyeti Bagkanligi Raportor gorevlisinden
temin edilebilir.
3- Insan Haklari Thlalleri Basvurusu Dilekge, 15 Giin
4- Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim | 1-Matbu Dilekge,
Saglayici Izin Belgesi 2-Isyeri Agma ve Calistirma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir &rnegi, 1 Giin
3-Vergi Levhasi,
4-Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midurin nifus clizdan fotokopisi
5- Kamu Gorevlileri Etik Davranis 1- Dilekce 7 Gun
6 - Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan | 1- Basvuru Belgeleri
Tecaviizleri Kaymakamlikga Onlenmesi | (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar;
- Bagvuranin Ad1 Soyadi 15 Giin + 5 Gin
- Sikayet Edilenin Ad1 Soyad1 ve Adresi
- Sikayete konu taginmazin yeri
7 - 634 sayili Kat Milkiyeti Kanununa |1- Dilekge
2814 sayili Kanunla eklenen Ek-2|2- Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise
Madde geregince; Gorevleri nedeniyle | tapu kayit 6rnegi,
tahsis edilen ortak kullanim alanindan | 3 -Tahliyesi istenen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/yonetim kuruluna yetki
(Disaridan atanan Yonetici, Apartman | verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye Islemi 4 -1s akdini sona ermesine bagh olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin y
S, S 5 Gin
bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
5 - Isine son verilen kimsenin galistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlariin karsilandigma veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
8- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu | 1- Sikayet Dilekgesi
Gorevlilerinin  Yargilanmas1 Hakkinda | (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar: 30 Giin + 15 Giin
Karar - Sikayetcinin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon Numarasi
- Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi, Calistigi Kurum)
9- Disiplin Cezasina Itiraz Islemleri 1- ftiraz Dilekgesi
2- Disiplin Cezas1 Karar1 30 Giin
3- Disiplin Cezasi Karar1 Teblig Belgesi
10 - Dosya Karar Ornegi Verilmesi 1- Bagvuru Dilekgesi 1 Gin
11 - 4341 sayili Muhtag Er ve Erbas Ailesi | 1-Askerlik Sube Bagkanligindan asker olduguna dair belge
Muhtaglik Karar1 2- Bagvuran kisinin bagvuru dilekgesi 7 Gun
12 - Muhtar Izin Dilekgesi 1- Imzali, Miihiirlii izin Talep Dilekgesi 15 Dakika
13- Yipranmig, kaybolmus veya calinmig|1- Muhtar miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigini bildirir dilekge
Miihiir miiracaati 2- calindi ise Kolluk kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak
3- Miihiir berati 1Ay
4- Resmi Miihiir Yonetmeliginde belirtilen hesaplardan birine yatirilmig 70 TL miihiir
bedeli dekontu
Miihiir Ornegi
14 - Dernek Kurulumu 1- 7 (Yedi) kurucu GOyenin kimlik fotokopileri
2- Kurulus bildirimi
3- Tuzuk y
4- Kira kontrat1 1 Gin
5- Tapu ve Yapi kullanma izin belgesi
6- Tebligat almaya yetkili kisilere ait bilgiler
15 - Dernek Yetki Belgesi 1- Yonetim Kurulu Karar fotokopisi .
. . 1 Giln
2- Yetki belgesi
16 - Dernek Genel Kurul Sonuglari 1- Genel Kurul Tutanagt
2- Yonetim Kurulu Karar fotokopisi 1 Gin
3- Genel Kurul Sonug Bildirim
17 - Dernek yerlesim yeri degisiklik 1- Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
bildirimi 2- Kira Kontrati 1 Gin
3- Yerlesim yeri degisikligi bildirim formu
18 - Dernek tasinmaz mal bildirimi 1- Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
2- Tapu fotokopisi 1 Gln
3- Taginmaz mal bildirim formu
19 - Dernek organlarinda degisiklik bildirimi | 1- Y6netim Kurulu Karar fotokopisi 1 Giin
2- Organlarda degisiklik bildirimi formu
20 - Alind1 Belgesi 1- Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
2- Teslim Tutanag: 1 Gin
3- Alind1 belgesi basim 6rnegi
21 - 4982 sayil1 bilgi edinme hakki 1- Bagvuru Formu 15 Gin
22 - CIMER 1- Basvuru dilekcesi 15 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri:

[sim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Hakki1 TURGUT

: Yazi Isleri Miidiirii

: Araban Kaymakamligi

: 0342 611 20 96

10342 611 20 05

- hakki.turgut@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

[sim : Abdulhamit MUTLU
Unvan . Kaymakam

Adres : Araban Kaymakamligi
Tel : 0342 611 20 96

Faks : 0342 611 20 05
E-Posta

: abdulhamit.mutlu@icisileri.gov.tr



mailto:abdulhamit.mutlu@icisileri.gov.tr

